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concept basis format identiteit

Wat is de naam van de podcast? 
Wat is de opbouw? Wat is de 
speelduur? In welke frequentie 
verschijnt hij?

Waar gaat de podcast over? 
Wie is de luisteraar? Wordt de 
podcast informatief, spannend, 
grappig of serieus? Waarom zou 
iemand hier naar luisteren? 

Wie is de host? Wat is de look, 
sound & feel? Welk type muziek 
past erbij? Welk artwork kies je?

productie voorbereiding opname

Regel de sprekers, maak  
afspraken, bedenk vragen en  
invalshoeken, maak een  
(globaal) script

Bereid de opname voor. Check de 
techniek. Het interview / de 
reportage vindt plaats. Denk aan 
eventuele op te nemen Voice 
Overs.

montage

Audiomontage, inclusief muziek en opgenomen 
voice-overs. Eindresultaat: 1 mp3 bestandje. 
Revisie / hermontage indien nodig. 
Factchecking / check op feitelijke onjuistheden. 
Eindmix.

publicatie planning

Wanneer komen de afleveringen 
online? Maak een schema.  
Kunnen we vooruit werken? 
Maak met gasten afspraken over 
publicatie & promo.

sprekers

Wie kunnen leuk over de gekozen 
onderwerpen vertellen? Waarom 
zijn zij relevant? Maak een 
overzicht.

distributie

Uploaden van de audio naar 
hosting platform, distributie naar 
Spotify, Apple podcasts, etc. 
Alle juiste meta data invoeren.  
Inplannen van publicatie.

lancering

Schrijven van een korte promo 
tekst, maken van audio teaser, en 
publicatie van de teaser.  
De podcast staat live. 
Zegt het voort!
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